关于办理2024年度个人所得税综合所得汇算清缴的通知
全体教职工：
根据《个人所得税法》要求，符合相关规定的居民个人需办理2024年度个人所得税综合所得汇算清缴，请各位教职工及时办理。
1、 办理时间：
2025年3月1日至6月30日，其中3月1日至20日办理，需在手机个人所得税APP进行预约，3月20日以后无需预约即可办理。
二、汇算清缴操作流程：
（一）办理汇算。登录手机个人所得税APP→“综合所得年度汇算”开始申报→“申请年度2024”→确认个人信息、汇算地、年度综合所得收入额（工资薪金、劳务报酬、稿酬、特许权使用费等）→点击“收入”下“工资薪金”→奖金计税方式选择→① 全部并入综合所得计税/②单独计税  两种方式自动计算，请选择对自己更有利的方式申报。
（2） 退税或补税。
1.退税：添加确认银行卡信息。选定银行卡后提交，可看到退税进度。
2.补税：如您汇缴需要补税，且不满足豁免条件，可点击【立即缴税】，完成支付即可。
三、注意事项。
（一）如您综合所得年度汇算需要补税但满足豁免条件，则在税款计算后，申报界面直接点击【享受免申报】即可，无需缴纳税款。
豁免条件：
1、2024年度综合所得年收入合计不超过12万元的；
2、2024年度应补缴税额不超过400元的。
（二）汇算清缴前，请确认2024年度发生的税前扣除：
1、纳税人及其配偶、未成年子女符合条件的大病医疗支出。
2、符合条件的3岁以下婴幼儿照护、子女教育、继续教育、住房贷款利息或住房租金、赡养老人等专项附加扣除，以及减除费用、专项扣除、依法确定的其他扣除，但不得重复申报减除。
3、符合条件的个人养老金扣除流程如下：
①在【个人养老金管理】模块中选择【一站式申报（免下载凭证）】；
②选择【凭证类型】和【凭证时间】点击【确定】，确认信息无误后点击【下一步】；
③申报方式选择【年度自行申报】。
个人养老金申报示意图见附件1所示。
4、符合条件的公益慈善捐赠，捐赠填报流程图解见附件1所示。
2023年度我校慈善一日捐税前扣除信息填写如下：
受赠单位统一社会信用代码：51330500749830014T
受赠单位名称：湖州市慈善总会
捐赠凭证号：①自行申请捐赠票据的教职工填写本人票据号，并上传相应捐赠票据；
②未自行申请票据的教职工填写票据号：0074503180，捐赠票据见附件2。
捐赠金额：填写个人实际捐赠金额
扣除比例：30%
备注：慈善一日捐
5、若有残疾证，可凭借残疾证抵扣个税。个人所得税APP备案流程如下：
①登录个人所得税APP，点击“个人中心”-“个人信息”。
②点击“可享税收优惠”，再点击“添加”。
③选择税收优惠情形为“残疾”。
④填写“残疾证号”，并点击“去拍照/上传照片”上传证件照。
⑤确认无误后，点击“保存”
操作过程中如有疑问，请联系计划财务处郝老师（2364334）。
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